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DEFPARTAMENTO DE RISARALDA
Secretaria Administrativa

Gestidn Documental

ACTA DE REUNION

Version: 3

Vigencia:09-2010

CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS

Lugar: Sala de Juntas de Contrel Interno.
Fecha: 17 de diciembra de 2015.

Hora: 8 a.m.

Personas citadas:

Juan Carlos Rios Correa.

Luz Stefla Portilla Fiorez.
Ruby Lucia Aguirre Torres.
Ligelly Hernandez Mayorga.
Jhon Jaime Montoya Zuluaga
Jhon Jairo Jiménez Valencia.
- Cartos Andrés Cabrera.
Luisa Fernanda Trujillo.

Luis Fernando Vasquez.
Asistentes:

Juan Carlos Rios Correa.
Luz Stella Portilta Flérez,
Ruby Lucia Aguirre Torres.
Ligelly Hernandez Mayorga.
Jhon Jaime Montoya Zuluaga
Jhon Jairo Jiménez Valencia.
Ver lista de asistencia.

ORDEN DEL DIiA

ACTA No. 6

1 Convalidacion de Tablas de Retencién Documental.

DESARROLLO

Como la reunién extraordinaria solo era para tratar temas de convalidacion de
Tablas, e! Jefe de Archivo presenta un informe asi:

Los evaluadores de tahlas, Andrea Riafio, contratista y Jhon Jairo Jiménez,
secretario de! Consejo Departamental de Archivo, dan el visto bueno para la
convalidacién de las Tablas de Retencién Documental, de la Promotora de Vivienda
de Risaralda, enviandole copia de la evaluacion a la misma y copia para su
conocimiento a los integrantes del Consejo Departamental de Archivos.
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Lesultados ACTA DE REUNION

Version: 3 Vigencia:09-2010

En comunicacion 1791 de 30 de noviembre, se le informa a la Promotora de
Vivienda, sobre ia esta situacion, quedando pendiente la convafidacion de las
mismas, por el Consejo Departamental de Archivo en reunion citada para diciembre
9, por ! Consejo, situacién que no se pudo materializar, debido a que en 1a reunion
no hubo guoram.

Por lo anterior se convocd nuevamente a reunion extraardinaria para hoy 17 de
diciembre, donde efectivamente y de acuerdo a lo expuesto se convalidaron las
TRD de la Promotora de Vivienda de Risaralda y Tablas de Retencién y Valoracion
de la Personeria del Municipio de Apia.

Continuando con el desarrollo de la misma, exponen que durante el afic en curso se
llevo a cabo un proceso de elaboracién y revision de las Tablas de Retencion de las
instituciones Educativas de municipios no Certificados del Departamentc de
Risaralda, entre el Consejo Departamental de Archivos y los encargados de los
archives de 86 colegios, logrando llegar a una Tabla de Retencién Documental,
acorde a los requerimientos normativos.

El Consejo Departamental de Archivos, convalida las Tablas de Retencidn
Documental, para Colegios, permitiendo que estas tengan una adaptacion a las
necesidades puntuales de cada centro educativo, de acuerdo a sus necesidades
especificas, siempre y cuando sean avaladas por Ei Comité Interno de Archivo.

Asi mismo se trata el tema de las Tablas de Retencion enviadas por fa Alcaldia de
Santa Rosa de Cabal las cuales, después de varias revisiones y hasta cambio de
evaluador, aun no cumplen los requisitos minimos para poder convalidarlas.

Por lo anterior, se hace devolucién de las mismas para gue realicen los ajustes
sugeridos o sustenten la negativa a modificarlas.

A% am., se

Siendo las da por terminada fa reunion extraordinaria.

S,

JHON JAIRQ JIMENEZ VALENCIA
Pregiddnte Consejo Departamental Secretario.
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TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

i
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OM-IC‘.- ton

Wesultados

VERSION: 01 CODIGO: GD-FOR-126 FECHA: 01/04/2014
CODIGO | cOoDIGO
SERIE | SUBSERIE SERIES Y SUBSERIES
100 ACTAS
101 Actas de Junta Directiva
102 Actas de Comité Evaluador
103 Actas de Comité Conciliacion Judicial
104 Actas de Comité de Control Interno
105 Actas de Comité de Gestion Integral (MECI-CALIDAD)
106 Actas de Comité de Archivo
107 Actas de Eliminacién Documental
108 Actas de Comité de Gerencia
109 Actas de Comité de Sostenibilidad del Sistema Contable
110 Actas de Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo
1 Actas de Comité Técnico
112 Actas de Baja de Equipos y Bienes
113 Actas de Posesion
114 Actas de Comité de Bienestar y Capacitacion
115 Actas de Visita de Inspeccion
116 Actas de Comite Convivencia Laboral
200 ACTOS ADMINISTRATIVOS
201 Acuerdos
202 Resolucicnes
300 BOLETIN DIARIO DE CAJA
Comprobantes de Egreso
Recibos de Caja Diario
400 CERTIFICADOS DE PRESUPUESTO
401 Solicitud_Certifcado Disponibilidad Presupuestal
402 Certificado de Disponiblidad Presupuestal
403 Salicitud de Registro Presupuestal
404 Registro Presupuestal
500 CONCEPTOS
501 Conceptos juridicos
502 Conceptos Técnicos
600 CONTRATOS
601 Contrato de Comodato
602 Ordenes (Servicio,Suministro,Compra,Obra)
603 Contrato de Consultoria
604 Contrato de Obra Civil
605 Contrato de Prestacion de Servicios
606 Contrato de Suministros
607 Contrato de Publicidad
608 contrato de Emprestito
609 Caonvenios
700 DECLARACIONES TRIBUTARIAS
800 DERECHOS DE PETICION, PETICIONES QUEJAS Y RECLAMOS
900 ENTIDADES BANCARIAS
1000 ESTADOS FINANCIEROS
1001 Estado de actividad financiera
1002 Estado de Resultados
1003 Estado de Cambios en el Patrimonio
1100 HISTORIAS LABORALES
1200 LIBROS CONTABLES
1201 Libros Auxiliares
1202 |[Libro Mayor y Balances
1203 Libro Diario
1204 Libro Inventarios y de Balances
INFORMES - ) -




1301 Informes de Gestién

1302 Informes de Auditorias

1303 Informes a Organismos de Control

1304 Informes de Seguimiento

1305 informacion Exégena

1306 Informe de Ejecucién Presupuestales

1400 INVENTARIOS

141 Inventario de Materiaies

1402 Inventario de Bienes Muebles

1403 Inventario de Bienes Inmuebles

1500 MANUALES INSTITUCIONALES

1501 Manual de Calidad

1502 Marual de Contratacion

1503 Manual de Interventoria

1504 Manual de funciones

1505 Manual de Induccion y Reinduceién

1506 Manual de Procesos y Pracedimientes

1507 Manual Codigo de Etica

1600 PLANES

1601 Plan de Accidn

1602 Plan Estrategico

1603 Plan Anual de Auditoria

1604 Plar de Mejoramiento por Proceso

1605 Plan de Mejoramienio Institucional

1606 Plan de Mejoramiento Individual

1700 PROCESOS DICIPLINARIOS

1800 PROCESOS JUDICIALES

1801 Demandas

1802 Tutelas

1900 PROGRAMAS

1801 Programa de Gestidn Documental

1802 Programas de Sistemas de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (5G-S8T}

1903 Programas de Talento Humano, Bienestar y Capacitacién

2000 PRQYECTOS DE DESARROLLO

2001 Proyectos de Mejoramientos de Vivienda

2002 Proyectos de Vivienda

2003 Proyectos de Vivienda Nueva en Desarrolle

2100 TITULOS DE BIENES INMUEBLES

2101 Escrituras Publicas

2102 Avaluos

2103 Estudio de Titutos

2104 Informes situacion legal de predios

2200 COMUNICACIONES OFICIALES

2201 Comunicaciones exiernas recibidas

2202 Camunicaciones exiernas {enviadas fuera de la entidad)

2203 Comunicaciones internas

2204 Circular

2205 Memorando

7 41« L]
YESSICA TATIANA CIFUENTES OCAMPO G{HIA PA\ﬁ 1A BETAI\%URT

DIRECTORA ADMINISTHATIVA Y FINANCIERA ~ Contratista Apoyo de Archivo
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